Administratorius

Nr.: DV-71-997168739
Darbo viety sk.: 1

Radviliskio r. Baisogalos kultlros centras, 304523588

Darbo pobiudis: administratoriaus specialisto pareigybé reikalinga rengti
kultdros centro veiklg reglamentuojancius dokumentus, vykdyti gaunamuy, ir
siunc¢iamy dokumenty registracijq_ir apskaitg; priimti ir perduoti informacijg
elektroniniu pastu, telefonu; koordinuoti kultiros centro dokumentacijos
plano projekto sudarymaq; koordinuoti kultiros centro darbuotojy darbo laiko
apskaitos Ziniarascio pildyma; atlikti archyvo tvarkyma ir priezilirg; rengti
dokumenty projektus personalo klausimais; organizuoti ir atlikti prekiy,
paslaugy ir darby viesyjy pirkimy procediiroms; rengti projektus.

BENDRA INFORMACIJA
Registravimo data:
Galioja nuo:

Galioja iki:

Darbo stilius:

Darbo vieta skelbiama:

REIKALAVIMAI

ISsilavinimas (ne Zemesnis kaip):

Profesija:
Darbo patirtis:
Sugebéjimai:
Kalbos:

Angly kalba

2023-11-03
2023-11-03
2023-11-10
Komandinis darbas

Radviliskio rajono sav.

Aukstasis

334321 - Administratorius
nuo 1 mety

rasStvedybos Zinios, darbo kompiuteriu jgldziai
rasymas

supratimas kalbéjimas

Pazenges
vartotojas — B2

Pazenges
vartotojas - B2

Pazenges
vartotojas - B2

DARBO UZMOKESTIS NEATSKAICIUS MOKESCIU

Bazinio (tarifinio) darbo uzmokescio

dydis:

Preliminarus ménesinis darbo
uzmokestis:

Mokéjimo terminai:

DARBO SUTARTIS
Darbo sutarties ruasis:
Idarbinama:
Atrankos tipas:
Konkurso data:

Konkursui reikalingi pateikti
dokumentai:

1357.00 EUR pareiginés algos pastovioji dalis

1357.00 EUR

nurodyta suma neatskaicius mokesciy, mokama 2 kartus
per ménesj

Neterminuota
nuo 2023-11-14
Konkursinis
2023-11-13

1. Prasyma leisti dalyvauti konkurse; 2. Asmens tapatybe
patvirtinantj dokumentg ar jo kopija; 3. ISsilavinima,
kvalifikacijos tobulinima patvirtinantj dokumenta ir jo
kopija;4. Gyvenimo aprasyma- nurodyti vardg, pavarde,
gimimo data, gyvenamosios vietos adresq, telefono
numerj, elektroninio pasto adresg, iSsilavinima, darbo
patirtj, savo privalumy sarasg; 5. Galima pateikti buvusiy
darbdaviy rekomendacijas.



Konkurso dokumentus pateikti iki:

DARBO LAIKAS
Pamainingumas:
Darbo grafikas:
PradzZia - pabaiga:
Per savaite:

Komentaras:

PAPILDOMOS SALYGOS
Komandiruotés:

DARBO VIETA

Darbo vietos teritorija:
Valstybé:

Darbovietés/imonés adresas
Lietuvoje:

Komentaras:
KONTAKTAI
Kontaktinis asmuo:
Telefonas:
Papildomas telefonas:
El. pastas:

Pageidavimus pateikti:

2023-11-10

Viena pamaina
Pilnas darbo laikas
08:00 - 17:00 val.
40 val.

tikslus darbo laikas ir darbo pobldis aptariamas pokalbio
dél darbo metu

nenumatomos

Lietuva
Lietuva

RadviliSkio rajono sav., Baisogala, Maironio g. 46

ERIKA LIUKIENE
370-616-31646
370-616-31646
bkc.liukiene@gmail.com

El. pastu



