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RADVILISKIO R. BAISOGALOS KULTfIRQS CENTRO
RENGINIU ORGANIZATORIAUS PAREIGYBES APRASYMAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Radviliskio r. Baisogalos kulttiros centro renginiy organizatorius (toliau —
renginiy organizatorius) yra kultiros centro (toliau — centro) darbuotojas, dirbantis pagal darbo
sutartj, tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas KultGros centro direktoriui. Darbuotojas priskiriamas
specialisty kategorijai.

2. Renginiy organizatoriy j darbg priima ir atleidZia, nustato jo pareiginj atlyginima,
skiria drausmines nuobaudas kultiiros centro direktorius.

3. Renginiy organizatorius savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais,
Vyriausybés nutarimais, LR Kultliros ministro jsakymais ir kitais norminiais teisés aktais, rajono
savivaldybes institucijy teisés aktais, centro nuostatais, direktoriaus jsakymais ir Siuo pareigybes
apraSymu.

4. Pareigybes lygis - A2

5. Pareigybés kodas - 3332

II. KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI

6. Renginiy organizatorius turi atitikti kvalifikacinius reikalavimus:

7.1. Turéti aukstajj arba aukstesnjjj teatrinj ar kitos srities humanitarinj i$silavinima,
tureti darbo kultdros srityje patirties, organizaciniy gabumy, buti kiirybingu, pareigingu,
komunikabiliu;

7.2. Zinoti teisés aktus, reglamentuojancius Lietuvos kultarg ir kultiros jstaigy veikla;

7.3. moketi kurti, vertinti, analizuoti kultiirinés veiklos programas (projektus);

7.4. i¥manyti rastvedybos taisykles, sklandZiai déstyti mintis ZodZiu ir rastu;

7.5. biti susipazinusiam su atitinkamo regiono, kuriame bus vykdoma darbiné veikla,
bendruomenés pomeégiais, laisvalaikio praleidimo galimybémis, etnosavitumais;

7.6. zinoti pagrindinius bendravimo ir bendradarbiavimo principus bei etikos normas;

7.7. iSmanyti renginio vadybos ir rezisiiros pagrindus, oratorinio meno ypatumus bei
kiirybiskumo pritaikymo scenoje galimybes;

7.8. mokéti dirbti kompiuteriu;

7.9. mokéti atsakingai, savarankiSkai, karybiskai organizuoti savo darba, priimti
sprendimus, savarankiskai organizuoti renginius, efektyviai bendrauti su klientais ir kolegomis, bati
taktisku ir sgZiningu.

I11. PAGRINDINES FUNKCIJOS

8. Renginiy organizatorius atlieka Sias pagrindine funkcijas:

8.1. organizuoja ir reZisuoja valstybiniy S$venciy, atmintiny dieny pamingéjimus,
kalendorines $ventes, rajoninius, apskrities, regioninius ir kitus renginius, senifinijos tradicinius
renginius, i$vykas j rajono ir Respublikos kulttirinius renginius;

8.2. ruosia renginiy scenarinius planus, rengia jy programas, scenarijus;



8.3. organizuoja mégéjy kiirybine veikla, suburia ir vadovauja bent vienam mégéjy
meno kolektyvui;

8.4. tiria senitinijos kultiirinius poreikius, kuruoja ir koordinuoja programy jiems
tenkinti projektus, palaiko rysius su bendruomene, senifinija, kitomis jstaigomis ir organizacijomis;

8.5. populiarina profesionalyjj meng, riipinasi jo sklaida;

8.6. bendradarbiauja ir palaiko rySius su savo bei kity rajony, miesty kultiros
jstaigomis, meno kolektyvais;

8.7. kartu su Zanry specialistais organizuoja Zanry kolektyvy apzitras, festivalius,
mégéjy meno kolektyvy pasirodymus;

8.8. kelia kvalifikacija. domisi darbo naujovémis, kaupia metoding medZiagg ir savo
renginiy kultliros ir meno priemoniy apraSymus, scenarijus, pildo savo vadovaujamy kolektyvy
veiklos apskaitos zurnalus, kontroliuoja skyriaus darbuotojy darbo laika;

8.9. ruosia perspektyvines ir trumpalaikes savo veiklos programas, suderina visus
vyksiandius renginius ir jy scenarijus, bei kitus dalykus, kurie susij¢ su renginiais, su centro direktoriumi.
Perduoda ateinan¢io ménesio savo renginiy plang centro direktoriui iki kiekvieno meénesio 14
dienos;

8.10. populiarina etnokultiirg savo veiklos teritorijoje;

8.11. riipinasi centro renginiy (projekty) reklama ir jos sklaida, reprezentacija. Prie$
paskelbiant viesai, visg reprezentacing ir reklaming veikla suderina su centro direktoriumi;

8.12. jgyvendina centro veiklos plana, bendradarbiauja su scenos dailininku, meno
kolektyvy vadovais;

8.13. pateikia darbo ataskaitas ir informacing medziaga;

8.14. padeda kitoje centro veikloje;

8.15. vykdo kitus centro direktoriaus pavedimus, nepriestaraujanCius Lietuvos
Respublikos jstatymams ir teisés aktams.

IV. PAGRINDINES TEISES IR PAREIGOS

9. Renginiy organizatorius turi teise:

9.1. reikalauti i§ centro administracijos darbui reikalingy priemoniy, saugiy darbo
salygu;

9.2. teikti centro administracijai pasitlymus konkrediais su savo veikla susijusiais
klausimais, informuoti apie iskilusias problemas, kuriy sprendimui nepakanka jo kompetencijos;

9.3. rengti projektus jvairiems rémimo fondams, ieskoti savo organizuojamy renginiy
remeju;

9.4. atsisakyti vykdyti darbdavio nurodymus, jeigu jie prieStarauja galiojantiems
Lietuvos Respublikos jstatymams, kitiems norminiams aktams;

10. Renginiy organizatorius privalo:

10.1. laikytis Lietuvos Respublikos jstatymy, vadovautis pagarbos Zmogaus teiséms,
vie§umo, teisingumo, saziningumo, pavyzdingumo principais;

10.2. tinkamai ir laiku atlikti pareigybés apradyme nustatytas funkcijas ir Kitus centro
direktoriaus pavedimus;

10.3. taupiai ir saugiai naudoti jstaigos materialines vertybes, rémejy léSas ir turtg.

V. ATSAKOMYBE IR ATSKAITOMYBE

11. Renginiy organizatorius yra tiesiogiai pavaldus centro direktoriui.

12. Renginiy organizatorius atsako:

12.1. uz tinkama savo pareigy, numatyty Siame pareigybés apraSyme, vykdyma;
12.2. uz teikiamos informacijos, ataskaity teisinguma;



12.3. uZ savo organizuojamy, kuruojamy ir koordinuojamy renginiy meninj lygj,
kuruojamy projekty, programy vykdyma, patiketo turto apsauga:

12.4. u vidaus darbo tvarkos taisykliy laikymasi, saugos darbe, prieSgaisrines ir
civilinés, elektrosaugos reikalavimy vykdyma;

12.5. uz centro veiklos plano igyvendinima;

12.6. uz viedosios tvarkos palaikyma centro organizuojamy renginiy metu.

13. Uz savo funkcijy netinkama vykdyma renginiy organizatorius atsako Lietuvos

Respublikos istatymy nustatyta tvarka.




