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RADVILISKIO R. BAISOGALOS KULTUROS CENTRO FINANSU
KONTROLES TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

i Radviligkio r. Baisogalos kultdros centro (toliau — Centras) finansy kontrolés taisyklés
(toliau — Taisyklés) reglamentuoja finansy kontroles organizavimg ir vykdymg Centre, darbuotojy
teises, pareigas bei atsakomybg finansy kontrolés srityje.

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito
jstatymu, Lietuvos Respublikos biudzeto sandaros jstatymu, Lietuvos Respublikos buhalterinés
apskaitos jstatymu, Lietuvos Respublikos vieSojo sektoriaus atskaitomybeés jstatymu, Lietuvos
Respublikos finansy ministro 2005 m. geguZés 25 d. jsakymu Nr. 1K-170 ,,Dél Viedojo sektoriaus
subjekty buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos apraso patvirtinimo*, 2020 m. birZelio 29 d.
isakymu Nr. 1K-195 ,Deél vidaus kontroles jgyvendinimo vieSajame juridiniame asmenyje),
Vyriausybés 2018 m. geguzés 23 d. nutarimu Nr. 488 ..Deél Centralizuoto vie3ojo sektoriaus subjekty
buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos apra$o patvirtinimo™ ir kitais teises aktais.

3. Centro buhalteriné apskaita tvarkoma naudojant kompiuterines programings jrangos
paketa. Uz finansy kontrolg atsakingas Centro direktorius ir jo paskirtas atsakingas darbuotojas.
4, Finansy kontrolé organizuojama ir atlickama atsizvelgiant i Centro strateginius tikslus,

istaigos nuostatuose numatytas funkcijas, veiklos pobudj ir ypatumus, veiklos rizika, organizacing
struktiira, turto apsaugos bikle ir kitus vidaus tvarkos dokumentus. Finansy kontrole yra vidaus
kontrolés dalis.
5. Sios Taisyklés remiasi pareigy atskyrimo, kompetencijos ir atsakomybés principais.
6. Siekdami uztikrinti patikima finansy valdyma bei tinkama atskaitomybe, visi Centro
darbuotojai privalo laikytis 3iy taisykliy.

11 SKYRIUS
_ FINANSU KONTROLES TIKSLAI

7. Centro vidaus finansy kontrolés tikslas — uztikrinti, kad buty pasiekti Sie tikslai:

7.1. finansiné veikla vykdoma jstatymuy, kity teisés akty nustatyta tvarka pagal strateginius ir

kitus veiklos planus ir programas;

7.2. teisingai sudaromas ir nustatyta tvarka vykdomas Centro biudzetas;

7.3. efektyviai, ekonomiskai, rezultatyviai, skaidriai ir pagal paskirtj naudojamas ir apskaitomas
turtas;

7.4. nuo suk&avimo, i¥§vaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo ir kity neteisety veiky
apsaugotas turtas;

7.5. laiku gaunama finansiné informacija, sudaroma tiksli, patikima biudZeto vykdymo ir

7.6. finansiné atskaitomybe, programy vykdymo ir kitos ataskaitos;

7.7. sutartiniai jsipareigojimai tretiesiems asmenims atitikty teisétumo ir patikimo finansy
valdymo principus;

7.8.laikomasi teisés akty ir sutartiniy jsipareigojimy.



111 SKYRIUS
PAGRINDINIAI FINANSU KONTROLES REIKALAVIMAI

8. Finansy kontrolé Centre turi biiti organizuojama ir vykdoma taip, kad atitikty Siuos

pagrindinius kriterijus ir principus:

8.1. funkcionuoty nenutriikstamai — kontrolés procediiros turi buti vykdomos nuolat, kai
atlieckami kontrolés reikalaujantys veiksmai;

8.2. atliekama tinkamai — kontrolé turi biiti vykdoma ten, kur galima didZiausia klaidy rizika;

8.3. atlickama efektyviai, jos atlikimo sgnaudos neturi virSyti teikiamos naudos;

8.4. funkcijy atskyrimo — Gikiniy operacijy inicijavimas turi biiti atsietas nuo
sprendimo jas vykdyti priemimo ir nuo jy vykdymo;

8.5. rezultatyvumo — turi bati pasiekti vidaus kontrolés tikslai.

9. Atliekant finansy kontrole, turi bati laikomasi kontrolés nuoseklumo:

9.1. iSankstin¢ finansy kontrolé — kontrole, atlickama priimant arba atmetant sprendimus,
susijusius su turto panaudojimu ir jsipareigojimais tretiesiems asmenims, pries juos tvirtinant jstaigos
vadovui. I8ankstiné finansy kontrole atlieka jstaigos direktoriaus paskirtas darbuotojas. Kontroles
tikslas — nustatyti, ar ikiné operacija yra teiséta, ar dokumentai, susij¢ su @ikines operacijos atlikimu,
yra tinkamai parengti ir ar jai atlikti pakaks patvirtinty biudZeto asignavimy ar 1éy numatyty is kity
finansavimo Zaltiniy. Jeigu iSankstinés finansy kontrolés metu nustatoma, kad tikiné ar finansiné
operacija yra neteiséta arba jai atlikti nepakaks asignavimy, kad tking ar finansing operacija
pagrindziantys dokumentai yra netinkamai parengti, dokumentai graZinami juos rengusiam
darbuotojui. I$ankstinés finansy kontrolés funkcija turi biti atskirta nuo sprendimy inicijavimo ir
vykdymo; _

9.2. Einamoji finansy kontrolé — kontrolé, kurios paskirtis uztikrinti, kad tinkamai ir laiku
biity vykdomi Centro sprendimai dél turto panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims.
Einamaja finansy kontrole atlieka Centro direktorius arba jgaliotas asmuo vykdyti vadovo funkcijas
jam nesant, tvirtina teikiamus mokéti dokumentus (darby priémimo aktus, perdavimo-priemimo aktus
ir pan. arba sgskaitas fakttiras). Direktorius arba darbuotojai, vykdantys finansy ir apskaitos funkcijas,

9.2.1. prekiy, paslaugy ir darby kiekiai, kainos ir sumos atitinka nurodytas sutartyse;

9.2.2. visos prekeés, paslaugos ir darbai atlikti laiku ir kokybiskai;

9.2.3. sutarties vykdymd metu nebuvo jokiy paZeidimy arba jie visi iStaisyti;

9.3. Paskesné finansy kontrolé — kontrolé po Centro sprendimy dél turto panaudojimo ir
jsipareigojimy tretiesiems asmenims vykdymo. Sios kontrolés paskirtis — nustatyti, kaip yra jvykdyti
priimti sprendimai dél turto panaudojimo. Paskesng finansy kontrolg vykdo ir uz ja atsako Centro
direktorius. Atrankos biidu savo pasirinktais biidais ir metodais (surinkdamas jvairig informacija,
ataskaitas i§ darbuotojy atliekandiy iSanksting ir einamaja kontrolg ir pan.) didZiausia rizika
keliandiose srityse jvertina, ar tikinés operacijos buvo atliktos teisétai, ar pagal paskirtj naudojamas
istaigos turtas, ar nebuvo teisés akty, direktoriaus nurodymy pazeidimy ar piktnaudziavimy.

10. Uztikrinamas tinkamas pareigy atskyrimas, t. y. turi buti vengiama interesy konflikty;
darbuotojas negali tuo patiu metu biiti atsakingas uZ tkinés operacijos arba sprendimo del turto
panaudojimo arba jsipareigojimy tretiesiems asmenims priémima, tvirtinimg ir vykdyma. Kiekvieno
darbuotojo uzduotis turi buti aiski, logiska, o teisés, pareigos ir atsakomybe nurodytos jo pareigybés
aprasSyme.
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IV SKYRIUS
FINANSU KONTROLES DIEGIMAS

11. Centro direktorius atsako uz finansy kontrolés Centre sukiirima ir jos veikimo prieziiirg bei
finansiniy kontroleés taisykliy tvirtinima.

12. Centro direktorius, diegdamas finansy kontrole bei tvirtindamas Centro finansy kontrolés
taisykles, atsizvelgia j Finansy ministerijos metodinius nurodymus ir rekomendacijas finansy
kontrolés srityje ir $iuos Centro kriterijus:

12.1. veikos pobudj ir ypatumus;

12.2. veiklos rizika;

12.3. organizacing struktiirg;

12.4. apskaitos ir informacing sistema;

12.5. turto apsaugos bukle.

13. Centro direktorius, jgyvendindamas finansy kontrolg, priziirédamas jos veikima ir
tobulindamas ja, privalo uztikrinti reikalavimy finansy kontrolei laikymasi.

14. Centro darbuotojai privalo laiku ir kokybiskai atlikti savo pareigas finansy srityje.

V SKYRIUS
ISANKSTINE FINANSU KONTROLE

15. I8ankstinés ukinés operacijos finansy kontrolg vykdo centro direktorius arba jo paskirti
atsakingi darbuotojai, atsako bei kontroliuoja:

15.1. tinkamg apskaitos politikds jgyvendinima centre;

15.2. i%ankstine finansy kontrole, kurios metu nustatoma, ar tikinés operacijos bus atliekamos
nevirdijant Centro patvirtinty biudZeto asignavimy, ar ketinamos vykdyti Gikinés operacijos atitinka
patvirtintas biudZeto programy samatas ar lésas ir ar Gkiné operacija yra teiseta;

15.3. i%ankstine kontrole priimant sprendimus del valstybés ir savivaldybés turto valdymo,
naudojimo bei disponavimo;

15.4. inicijuojamy pirkimy atitikima, veiklos plano programy tikslus ir uzdavinius, ir 1€30s jiems
vykdyti numatytos samatose.

16. Direktorius, vykdydamas iSankstine Centro kontrolg, pasiraso arba atsisako pasiraSyti
atitinkamus dokumentus, leidzian¢ius atlikti Gking ar finansing operacij:

16.1. pasiraSydamas aikines operacijos dokumentus, para$u parvirtina, kad tikiné operacija yra
teiséta, dokumentai, susije su iikinés operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti ir operacijai atlikti
skirta pakankamai asignavimy.

17. Ukines operacijas pagal savo kompetencija inicijuoja Centro direktorius arba jo jgaliotas
asmuo.

VI SKYRIUS
EINAMOJI FINANSU KONTROLE

18. Ukiniy operacijy einamajg finansy kontrole vykdo centro direktorius bei darbuotojai,
atsakingi uz buhalterinés apskaitos tvarkyma.

19. Nurodyti asmenys atsako uz tinkama Centro apskaitos politikos jgyvendinimo ir apskaitos
tvarkymo kontrole.

20. Jie uztikrina:
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20.1. kad dokumentai bty apdorojami laiku;

20.2. visi apskaitos dokumentai bity jtraukti j apskaitos registrus tik vieng kartg.

21. Auk&¢iau i$vardinty asmeny uzduotys vykdant einamaja kontrolg:

21.1. akiniy operacijy dokumentai: uZtikrina, kad surasant ir pasiraSant apskaitos dokumentus,
pasiradyty tik atitinkamus jgaliojimus turinys darbuotojai; aptikus klaidy ir netikslumy apskaitos
dokumentuose biity nedelsiant imamasi priemoniy klaidoms ir netikslumams iStaisyti, o klaidos buty
taisomos visuose su iikine operacija susijusiuose dokumentuose, buty laikomasi tkiniy operacijy
atlikimo nuoseklumo, nuo patvirtinimo jas atlikti iki jtraukimo j apskaitos registrus, apskaitos
dokumentas bty suraSomas nustatytu laiku atlikus tiking operacija;

21.2. turto apskaita: uztikrina, kad biity laikomasi turto pajamavimo, saugojimo, perdavimo
naudoti veikloje ir nuraSymo tvarkos; atliekant veiksmus, susijusius su turtu, nusidévejes turtas
atsispindéty apskaitoje ir nebiity salygy nusidévéjusiam turtui pasisavinti. Inventorizacijos metu
nusta¢ius neatitikimy arba trukumuy, atitinkamai biity koreguojami apskaitos registruose;

21.3. piniginiy lé8y apskaita: uZtikrina, kad banko i3rasy ir apskaitos registry liku¢iai bty
periodiskai sutikrinami; dokumentai patikrinami prie$ atliekant mokéjima, o iSmokamos sumos
atitikty patvirtintgsias;

21.4. jsipareigojimy apskaita: uztikrina, kad jsipareigojimai buity jtraukti j apskaitos registrus
tik jsitikinus, kad jie yra teiséti ir patvirtinti dokumentais;

21.5.registry sudarymas: uZtikrina, kad sudarytus apskaitos registrus pasiraSo darbuotojai
atsakingi uz jy sudarymg ir patikimuma; apskaitos registry duomenys yra tikrinami prie$ juos
perkeliant j ataskaitas, apskaitos registrai sudaromi laiku.

22. Vadovas, vykdydamas einamajg finansine kontrolg turi teise¢ reikalauti, kad jam buty
pateikti visi su pirkimu, pavedimu ar bet kokiu 1é8y idmokéjimu ar turto panaudojimu susij¢
dokumentai ir kad jie biity tinkamai parengti, suradyti ir (ar) pasiraSyti asmenu, turinCiy teisg surasyti
ir (ar) pasiradyti apskaitos dokumentus, ir juos patvirtinti.

VII SKYRIUS
PASKESNIOJI FINANSU KONTROLE

23. Paskesniaja finansy kontrole vykdo Centro direktorius. PasiraS§ydamas finansing
atskaitomybe, perzitiri balanso straipsniy pasikeitimus, ilaidy samatos vykdymo rezultatus,
atsiskaitymy biikle ir aptaria tolimesne strategija su atsakingais darbuotojais.

24. Paskesniaja finansy kontrole vykdantis Centro direktorius arba jo paskirtas atsakingas
darbuotojas atrankos biidu, savo pasirinktais bidais ir metodais (surinkdami jvairig informacija,
ataskaitas i§ asmeny, atliekan¢iy iSanksting ir einamajg finansy kontrole, ir pan.) didZiausig rizikg
keliangiose srityse jvertina, ar ikinés operacijos buvo atliktos teiseétai, ar pagal poreikj naudojamas
Centro turtas, ar nebuvo teisés akty, nurodymy paZeidimy bei piktnaudZiavimy.

VIII SKYRIUS
UKINIU OPERACIJU VYKDYMO IR TVIRTINIMO KONTROLE

25. Ukinés operacijos vykdomos vadovaujantis Savivaldybés tarybos patvirtintu biudZetu.
26. Uz tikinés operacijos sprendimo inicijavima yra atsakingas Centro direktorius.
27. Prekiu, paslaugy ir darby pirkimai, sprendimo dél jy priemimo bei atitinkamy pirkimy
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procediiry vykdymas atlickamas vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu
numatytomis procedtromis ir Centro mazos vertés pirkimy organizavimo tvarka, jy pakeitimais ir
kitais teisés aktais.

28. Ukinés operacijos iSanksting finansy kontrolg atlicka Centro direktorius arba jo buhalterines
funkcijas atlickantys darbuotojai, kuris patikrina: ar tikine operacija (atlickama Centre) bus atlickama
pagal patvirtintas programy sgmatas.

29. Einamosios kontrolés metu tikrinama ir jsitikinama, kad priimti sprendimai vykdomi
efektyviausiu budu.

30. Einamosios kontrolés metu nustate neatitikéiy ar trikumy (pateikti netinkami dokumentai,
pateiktos nekokybiskos prekés ar paslaugos, nekokybiskai atlikti darbai, pazeisti prekiy tiekimo,
paslaugy teikimo ar darby atlikimo terminai, neatitinka kiekis, apimtys ar kt.), darbuotojas turi imtis
veiksmy Sioms neatitiktims ar trikumams pa3alinti. Kai néra galimybes iStaisyti nustatytus trikumus
ar neatitiktis, darbuotojas nedelsdamas ZodZiu informuoja Centro direktoriy.

31. Dokumentai rengiami vadovaujantis buhalterinés apskaitos politika, jstatymais bei teises
aktais, reglamentuojanc¢iais dokumentais. |

IX SKYRIUS
MOKEJIMU KONTROLE

32. Mokéjimy kontrole vykdo centro direktorius bei darbuotojai, atsakingi uz buhalterinés
apskaitos tvarkyma.

33. Darbuotojai, gavg Uking operacija pagrindZiancius ir mokéjimams atlikti reikalingus
dokumentus (saskaitas-faktaras, sutartis ir kt.), patikrina ar jie pasirasSyti, ar teisingi duomenys jraSyti
| saskaitg-faktura, ar pakanka asignavimy.

34, Mokéjimams atlikti pateikiami $ie dokumentai: sgskaita-faktura, sutartls ir kiti teises aktais
nustatyti dokumentai.

X SKYRIUS
TURTO NAUDOJIMO KONTROLE

35. Pagal Centro nuostatus ir paskirtas funkcijas Centro direktorius vykdo turto, priskirto
Centro funkcijoms jgyvendinti, administravimg ir kontrolg.

36. Uz turto saugojima yra paskiriami atsakingi darbuotojai.

37. Turto naudojimo kontrole vykdantys darbuotojai privalo uZtikrinti, kad:

37.1. turtas biity naudojamas ekonomiskai ir efektyviai;

37.2. dokumentai, kuriy pagrindu atlickamas turto perdavimas, pardavimas, nurasymas,
likvidavimas ir kitos operacijos, susijusios su turto valdymo, biity parengti vadovaujanti Lietuvos
Respublikos jstatymais ir Kitais teisés aktais, reglamentuojanciais turto valdyma.

37.3. apskaitos dokumentai, susijg su turto pirkimu, pardavimu, perdavimu, nuraymu ir
likvidavimu, baty surasomi tkinés operacijos metu, ir bity perduodami centro apskaitos
specialistams;

37.4. pasikeitus darbuotojo vykdomoms funkcijoms arba nutrukus darbo santykiams, centro
darbuotojai perduoty atsakingam darbuotojui, jiems priskirty naudoti, disponuoti veikloje turta.

38. Turto inventorizacija atlickama ne re¢iau kaip karta per metus, o esant butinumui ir
dazniau.



XI SKYRIUS
BUHALTERINES APSKAITOS KONTROLE

39. Centro darbuotojas, tvarkantis Centro buhaltering apskaita, atsako uz Centro apskaitos
tvarkyma pagal Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatyma, Lietuvos Respublikos vieSojo
sektoriaus atskaitomybés jstatyma, VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés
standartus ir kitus buhaltering apskaitg reglamentuojancius teisés aktus.

40. Centro darbuotojai, atsakingi uz apskaitos tvarkyma, atsako uz visy tinkamai jforminty
ir apskaitos dokumentais pagrijsty Gkiniy jvykiy ir tkiniy operacijy jtraukima j apskaita ir buhalteriniy
jrady atitikt] tikiniy jvykiy ar tikiniy operacijy turiniui,

XI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

41. Visi uz finansy kontrolg atsakingi asmenys, tame tarpe ir jstaigos vadovas, privalo laiku
ir kokybiskai atlikti savo finansy kontrolés pareigas, sekti, kad kontrol¢ Centre bity veiksminga,
kokybiska ir savalaikeé.

42. Centro darbuotojai, pastebéje iy taisykliy pazeidimus, apie juos privalo informuoti
Centro direktoriy.

43. Centro darbuotojai turi teise rastu Centro direktoriui teikti $iy taisykliy ir finansy
kontrolés tobulinimo pasitlymus.

44. Centro direktorius uztikrina, kad biity padalinti finansy kontrolés srityje atsakingy
asmeny nustatyti trikumai ir jy atsiradimg keliantys veiksniai.

45. Darbuotojai uz 8iy taisykliy nuostaty nesilaikyma atsako Lietuvos Respublikos teisés
akty nustatyta tvarka.



