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RADVILISKIO R. BAISOGALOS KULTUROS CENTRO TARNYBINIU
AUTOMOBILIU NAUDOJIMO TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Radviliskio r. Baisogalos kultiiros centro tarnybiniy automobiliy naudojimo taisyklés
(toliau vadinama - Sios taisyklés) nustato tarnybiniy automobiliy naudojimo, saugojimo,
zymejimo, techninés priezitros, remonto, naudojimo kontrolés, ridos ir degaly apskaitos,
netarnybiniy automobiliy naudojimo tarnybos reikméms tvarkg ir darbuotojy atsakomybe uz $iy
taisykliy pazeidimag.

2. Sios taisykles taikomos Radviliskio r. Baisogalos kultiros centro darbuotojams,
dirbantiems pagal darbo sutartis (toliau vadinama — darbuotojai).

3. Siose taisyklése vartojamos sgvokos:

Lengvasis tarnybinis automobilis — centro teisétu pagrindu (nuosavybés teise, nuomos ar
nuomos pagal veiklos nuomos sutartj) priklausantis automobilis, kurj centro darbuotojas naudoja
tarnybos reikméms.

Netarnybinis automobilis — jstaigos darbuotojo teisétu pagrindu valdomas automobilis,
naudojamas tarnybos reikmems, uz kurio naudojimg mokama kompensacija degaly jsigijimo
islaidoms ir automobilio amortizacijai padengti.

Transporto stebésenos ir kontrolés sistema (GPS) — transporto priemonése jdiegta
transporto valdymo, stebe¢jimo ir kontroleés sistema, rodanti tarnybinio transporto keliones laika,
judejimo greitj, judéjimo krypti, GPS koordinates, degimo spynelés biseng ir jos trukme,
odometro parodymus, kuro kiek] bake.

4. Lengvajj tarnybinj automobilj centro darbuotojai gali naudoti tik tarnybos reikmems
direktoriaus jsakymu.

11 AUTOMOBILIU ISIGIJIMAS IR DRAUDIMAS

5. Radviliskio r. Baisogalos kulttros centras automobilius jsigyti gali RadviliSkio rajono
savivaldybés tarybos arba admiinistracijos direktoriaus leidimu.

6. Automobiliai draudziami transporto priemoniy savininky ir valdytojy privalomuoju
civilinés atsakomybes draudimu teisés akty nustatyta tvarka.

11 AUTOMOBILIU SKYRIMAS IR NAUDOJIMAS

7. Darbuotojai tarnybos reikméms gali naudotis automobiliais su vairuotoju arba be
vairuotojo.

8. Darbuotojui automobilis nuolatiniam tarnybiniam naudojimui priskiriamas centro
direktoriaus jsakymu (toliau — vairuotojui). Darbuotojai, kurie galés naudotis tarnybiniu lengvuoju
automobiliu  be vairuotojo skiriami jstaigos vadovo jsakymu. Automobilio perdavimas
iforminamas perdavimo—priemimo aktu (2 priedas) vieng karta prie$ naujam darbuotojui pradedant
naudotis automobiliu.
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9. UZ Tarnybinj automobilj, jo eksploatavima atsako vairuotojas arba Istaigos vadovo
paskirtas asmuo, uz padarytg materialine zala — vairuotojas arba asmuo, kuris tuo metu naudojosi
automobiliu.

10. [staigos vadovo paskirtas asmuo nuolat kontroliuoja, kaip naudojami tarnybiniai
lengvieji automobiliai (ar tvarkingi spidometrai, ar degaly sunaudojimas atitinka nustatytasias
normas, o automobiliy rida — nustatytajj limita ir panagiai) ir apie pazeidimus nedelsiant praneda
istaigos vadovui.

I'1. Apie eismo jvykius, kuriuose dalyvavo tarnybiniai lengvieji automobiliai, nedelsiant
pranesama jstaigos vadovo paskirtam asmeniui. o $is informuoja jstaigos vadova.

12. ISskirtinais atvejais, atliekant pavestg tarnybing uzduotj, vykstant j renginj, esant
skubiam iSkvietimui po darbo valandy ar poilsio, Svenciy dienomis, ir jvertinant automobiliy
naudojimo racionalumg (vélus laikas, didelis atstumas iki darbovietes) automobilis gali bati
saugomas vairuotojo gyvenamosios vietos kieme ar garaze.

13. Komandiruotés atveju, kai i¥vykstama su nakvyne, automobiliai saugomi tik
saugomose aikstelése ar kitoje saugioje vietoje. Automobilyje draudZiama palikti transporto
priemonés registracijos liudijima, draudimo liudijimg, i$imamus radijo, navigacijos ir pan.
aparatus. Paliekant automobilj privaloma uzrakinti vairg ir pedalus (jeigu isduoti tam tikri
prietaisai), jjungti apsaugos sistemg ir uzrakinti automobilj.

14. Tvykus vagystei, eismo jvykiui ar kitaip apgadinus automobilj, vairuotojas arba Ji
vairaves darbuotojas, kuriam tuo metu yra patikéta naudotis automobiliu, privalo:

14.1. pranesti policijai, prireikus imtis visy reikiamy priemoniy, kad biity suteikta pirmoji
medicininé pagalba nukentéjusiesiems:

14.2. informuoti kitus eismo dalyvius, kad automobilis apdraustas, nurodyti draudimo
bendrovés pavadinima, nuostoliy sureguliavimo centro adresg;

14.3. pasirlipinti sugedusio automobilio pristatymu I saugojimo vieta;

14.4. tuojau pat, bet ne véliau kaip kita darbo dieng, apie vagyste, eismo jvykj ar kitokj
automobilio sugadinima informuoti centro direktoriy. !

IV. TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

I5. Tarnybiniai automobiliai turi bati laikomi centro teritorijoje, jos valdomuose ar
naudojamuose garazuose, saugomose aikstelése (toliau — laikymo vieta).

16. Tarnybiniai automobiliai po darbo, poilsio, Svenciy dienomis, darbuotojy atostogy, ligos
ar komandiruo¢iy laikotarpiu laikomi centro vadovo nustatytoje nuolatingje laikymo vietoje,
i8skyrus tuos atvejus, kai j komandiruotg vykstama tarnybiniu lengvuoju automobiliu.

I7. Tarnybiniame automobilyje draudziama palikti transporto priemonés registracijos
liudijimg, draudimo liudijima, radijo aparatg (jeigu jis iSimamas). Paliekant automobilj, privaloma
uzrakinti vairg ir pedalus (jeigu isduoti tam tikri uzraktai), jjungti apsaugos sistema ir uZrakinti
automobilj.

V. RIDOS IR DEGALU APSKAITA

I8. Automobiliy ridos ir degaly sunaudojimo apskaita tvarkoma centro vadovo nustatyta
tvarka.

19. Degaly normy ir automobiliy ridos limity vir$ijimo islaidas, nusta¢ius pereikvojimo
priczastis ir darbuotojo kalte, padengia nustatytgsias degaly normas ir ridos limitus virsije
darbuotojai.

20. Faktine¢ automobilio degaly naudojimo baziné norma ir taikomas degaly naudojimo
koeficientas (3altuoju mety periodu, mieste, uzZmiestyje ir panasiai) nustatomi atlikus kontrolinj
vaziavima.

21. Kelionés lapus (3 priedas) centre isduoda centro vadovo paskirtas darbuotojas.
Automobiliams, kuriuose jdiegta GPS, kelionés lapai neisduodami.
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22. Keliones lapai iSduodami prista¢ius ankstesnius, uzpildytus ir paraSais patvirtintus,
keliones lapus. Vairuotojas privalo | jj jradyti visus duomenis, jskaitant ir ankstesnio kelionés lapo
paskutinj spidometro parodyma (km) bei kuro likutj (I). Ataskaitg ir/ar kelionés lapg suformuoja
transporto stebésenos ir kontroles sistemos (GPS) programa.

23. Vairuotojas arba automobilj vairuojantis darbuotojas kelionés lapus privalo pildyti
kiekvieng dieng (jei vykstama) atskirai pagal kiekviena marsrutg, nurodydamas i8vykimo bei
grizimo laika, nuvaZiuotus kilometrus. Marsruta savo parasu patvirtina asmuo, kuris naudojosi
automobiliu.

24. Vairuotojas arba automobil] vairaves darbuotojas uzpildytus kelionés lapus pristato
centro vadovo paskirtam darbuotojui, kuris sutikrina spidometry parodymus, marsruty
patvirtinimg automobiliu pasinaudojusiyjy asmeny parasais ir pasiraso.

25. Patikrintus ir pasiraytus kelionés lapus vairuotojas arba automobilj vairaves darbuotojas
ne veliau kaip per 5 d. d., pasibaigus ménesiui, pristato centro buhalteriui.

26. Automobiliy, kuriuose jdiegta GPS, ridos bei degaly apskaita atliekama naudojantis
transporto valdymo sistemos duomenimis. Ukvedys, pasibaigus ménesiui, per 5 d. d. GPS
priemonémis sugeneruoja kelionés lapg, pasiraso ir pateikia buhalteriui. Paskuting ménesio diena
vairuotojas arba automobilj vairaves darbuotojas buhalteriui pateikia kuro jsigijimo ¢ekius arba el.
pastu atsiuncia ¢ekiy kopijas.

27. Centro buhalteris, tvarkantis degaly apskaita, patikrina degaly normy ir ridos limity
sunaudojimg, sutikrina keliones lapuose pateikty degaly (pripilty) kiekj su jy pirkimo &ekiais ir
nuraSo faktiskai sunaudotus degalus.

28. Automobiliy degaly normy ir ridos limity vir$ijimo islaidas, nustacius pereikvojimo
prieZastis ir darbuotojy kaltg, padengia vairuotojas arba automobilj vairaves darbuotojas.

VI. AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA, REMONTAS IR
APRUPINIMAS BUTINAIS REIKMENIMIS

29. Tarnybiniai automobiliai, privalo biiti pazymeéti — nurodytas jstaigos pavadinimas ir
(arba) patvirtintas jstaigos logotipas.

30. Zymimos tarnybiniy automobiliy Soninés durelés i§ abiejy automobilio pusiy. Didziosios
raidés turi buti ne Zemesnés kaip 75 mm, mazosios — 50 mm ir ne maZiau kaip 4 mm storio.
Patvirtintas jstaigos logotipas, kuriuo naujai Zenklinami tarnybiniai lengvieji automobiliai, turi
buti ne mazesnio kaip 150 mm auks¢io.

31. Uz tarnybiniy automobiliy techninés biikles kontrole atsakingas centro vadovo paskirtas
asmuo.

32. Uz tarnybiniy automobiliy kasdieng ir perioding techning priezitirg, remonta, apriipinimg
priezilirai bitinais reikmenimis bei valymo priemonémis atsakingas tarnybinio lengvojo
automobilio vairuotojas arba centro vadovo paskirtas asmuo. Sugedus automobiliui ar prireikus
keisti detales, padangas, tepalus, vairuotojas arba centro vadovo paskirtas asmuo nedelsiant
pranesa centro vadovui.

33. Tarnybinio automobilio gedimai $alinami pagal automobilio techninio eksploatavimo
taisykles. Darbuotojams, neturintiems reikiamo techninio parengimo, neleidZiama savarankiskai
Salinti automobilio gedimy. '

34. Tarnybiniy automobiliy perregistravima, draudima ir privalomaja techning apZitira teisés
akty nustatyta tvarka organizuoja centro vadovo paskirtas asmuo.

35. Automobiliy degaly ir atsarginiy daliy apskaita vedama centro buhalterinés apskaitos
sistemos pagalba.

36. Si tvarka netaikoma, kai automobilis sugenda kelyje ir skubus remontas yra biitinas.

VIL. NETARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS TARNYBOS REIKMEMS
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37. Darbuotojas, norintis naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms, jstaigos
vadovui pateikia pradyma leisti naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms ir kompensuoti
degaly jsigijimo ir amortizacijos i8laidas (pagal 1 prieda).

38. Leidimas naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms jforminamas jstaigos
vadovo jsakymu.

39. Kompensacijos dydis nustatomas atsizvelgiant j patvirtintuose pareigybiy apraSymuose
nurodytas darbuotojy funkcijas, asmeninius darbo planus (grafikus), darby kiekj, transporto
priemonés technines charakteristikas, eismo intensyvuma, keliy bukle ir kita.

40. Darbuotojai, gaunantys kompensacijg uz netarnybinio automobilio naudojima, negali
naudotis tarnybiniu jstaigos transportu, iSskyrus tuos atvejus, kai tokie darbuotojai vyksta |
tarnybing komandiruote tarnybiniu jstaigos transportu.

41. Darbuotojai, kuriems uz netarnybiniy automobiliy naudojima tarnybos reikméms
mokamos kompensacijos, netarnybiniais automobiliais darbo metu turi naudotis tik tarnybos
reikmems, vadovaudamiesi veiklos etikos principais.

VI SKYRIUS
AUTOMOBILIU STEBESENA IR NAUDOJIMO KONTROLE

42. Baisogalos kultiros centre vykdoma dalies automobiliy stebésena, j lengvuosius
tarnybinius automobilius jmontuojant telemetrinius jrenginius — GPS.

43. Stebésena pradedama vykdyti uzvedus tarnybinj automobil] arba kitais budais
aktyvavus steb¢jimo jrenginj.

44, GPS priemonémis stebima (kontroliuojama): kelionés laikas, judéjimo greitis, judéjimo
kryptis, GPS koordinatés, degimo spynelés buisena ir jos trukme, odometro parodymai, kuro kiekis
bake.

45. Automobiliy naudojimg kontroliuoja Centro tikvedys ir direktorius. Apie pazeidimus
informuojamas Centro direktorius.

46. Kilometry skaitikliy tvarkingumg kontroliuoja centro tkvedys. Kuro sunaudojima
pagal nustatytas normas, ridos limitus kontroliuoja centro buhalteris.

IX. DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

47. Darbuotojai turi buti supaZindinami su centro tarnybiniy automobiliy naudojimo
taisyklémis.

48. Asmenys, pazeide $il taisykliy reikalavimus. atsako teisés akty nustatyta tvarka.

49. Kontrole, kaip laikomasi §iy taisykliy, vykdo centro vadovas arba jo jgalioti asmenys.

Radviliskio r. Baisogalos kultiros centro
tarnybiniy automobiliy naudojimo taisykliy
| priedas



